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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA ESAP
Contrato de prestacion de servicios TOL-013-2026
Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Fecha de inicio del contrato 02-febrero-2026
Fecha de terminacion del contrato 30-noviembre-2026

Objeto del contrato. Prestar servicios de apoyo a la gestidon en el desarrollo de los
procesos académicos y administrativos de los programas de formacién y
extension en el lugar de desarrollo de MARIQUITA de la ESAP Territorial Tolima.

FEBRERO - INFORME 1 DE 10

1. Realizar seguimiento a la programacién académica del programa de pregrado
en administracion publica territorial APT, desarrollo de sesiones de clase,
apoyo logistico, acompafnamiento a docentes y actividades planeadas en
coordinacioén con los diferentes CETAP.

El Centro de Estudios Mariquita cuenta para el semestre 2026-1 con seis semestres
activos todos en modalidad sincronica.
Se relaciona las clases impartidas durante el mes de febrero:

Geografia Econémica y Social Francisco Fabiany Molina Bustos
2 Socializacién y Cultura Gustavo Giraldo Osorio
4 Presupuesto Publico Ramiro Sanchez
Demografia Héctor Fabio Amaya Diaz
s Gobierno y Politicas Publicas Santos Alonso Beltran Beltran
Sistemas de Informacion Territorial Ciro Antonio Pérez Lozano
g Presupuesto Publico Ramiro Sanchez
Electiva IV Lectoescritura Ferney Barrios Reina
9 Proyecto de Futuro IV Martha Liliana Leal Pulido
Procesos Econdmicos Territoriales Carlos Alfonso Pardo Torres
10 Seminario Electivo Il - Derechos Humanos Leonel Sanoni Charry Villalba

Adicionalmente se hace el acompanamiento en los cursos de profundizacién en los
grupos que optaron por esta opcion de grado, 10 A- 10B- 10C

Implementacién de politicas publicas José Francisco Machado Carrillo
10A Gerencia de proyectos José Lisandro Bernal
10B |Planes de Desarrollo y Ordenamiento Territorial Camilo Clavijo

Gobierno Abierto, Gobernanza, e Innovacion Cesar Alejandro Ramirez Chaparro
10c |Politicas Publicas Yaneth Murcia Bermudez
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Se realiza la creacion de aulas en plataforma Teams de los grupos asignados al Cetap:
cuarto y decimo semestre:

Q. Blsqueda (Ctri+Alt+E) %
< Todos los equipos . General Publicaciones Compartida  Plc Notebook  [£) M~ Q [0
. I @‘o Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez 28/118:00
2026-1 PRESUPUESTO PUBLICO- ... - = Encuentro sincrénico - Presupuesto publico 4 semestre Ramiro Sanchez Unirse

sabado, 31 de enero de 2026 14:00
 Canales principales

General .
Ha programado una reunién

L

Abrir 46 respuestas de Ramiro Sanchez, Darcy Katherin Perez Rincon, Yenny Katherine Primiciero Romero y 6 personas més

7
or.  Darcy Katherin Perez Rincon sabado 17:25
~ revisarlo que dice el cra
el cra es el que regula las tarifas referente también a la resolucion que tenga el municipio
& Ramiro Sanchez sabado 17:51
() Publicar en el canal
v , .
Creacién aula Cuarto semestre. Presupuesto publico
Q Bisqueda (Ctrl +AIt+E) %
< Todos los equipos a General Publicaciones Compartida  Plc Notebook  [#) i~ Q &
@ Leido por dltima vez
=8 ne

I e‘o Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez 28/117:19
2026-1 DEMOGRAFIA - 4 SEM - H... -

= Encuentro sincronico. Demografia 4 semestre - Héctor Fabio Amaya Diaz
domingo, 1 de febrero de 2026 8:00

» Canales principales Unirse

General
Ha programado una reunién

@
Abrir 69 respuestas de Brayan Camilo Pulido Vargas, Juan Nicolas Patino Coronado, Cristian Camilo Sanchez Pava y 13 personas mas P
7

A Cristian Camilo Sanchez Pava domingo 10:23
como es la formula

i‘* Juan Nicolas Patino Coronado domingo 10:24

rarn allar Al marcantain da in mnine an nenacfien ac sma dbsicinn nomarder frnic dal an cinen Al naccangainl f

() Publicar en el canal

Creacion aula Cuarto semestre. Demografia
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Q  Biisqueda (Ctrl+Alt+E)

< Todos los equipos ﬂ General Publicaciones Compartida (3 o~

’ Responder
:

I % Maonica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez 14/2 13:03

2026-1 SEMINARIO ELECTIVO Il _... -

Pagina principal Encuentro sincrénico 14 de febrero de 2026. Seminario electivo Il.Derechos

Class Notebook @ humanos- MARQ-FRSN-VDS)J Unirse
sabado, 14 de febrero de 2026 14:00
Tareas

Insights .
Ha programado una reunion

Trabajo de clase i
Notas .
Ver detalles
= Canales principales
princip: a Responder

General

(4 Publicar en el canal

Creacion aula Decimo semestre. Seminario electivo Il. Derechos Humanos.

Se verifica el desarrollo de las clases programadas y se reporta a coordinacion
académica las situaciones particulares dentro del desarrollo de las mismas a través de

la bitacora semanal.

Durante el mes se entregan cuatro bitacoras via correo institucional que hacen parte de

los documentos anexos en el OneDrive.

Bitacora del 17 al 22 de febrero de 2026 B Resumir
a Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez I SN SN =
49 Ppara: @ Fernando Gallego Soto Dom 22/02/2026 13:02

CC: @ Edwin Algjandro Roa Bermudez

= BITACORA FEBRERO 17 AL 22... |
" 162 KB

Buena tarde,

g1

Cordial saludo, adjunto envio bitacora correspondiente a la semana que termina hoy, con la dnica

novedad correspondiente a la clase delviernes del profe Ciro Pérez de V semesfre, en esta

ocasidn no dejd ningln tipo de trabajo por adelantar, los estudiantes participaron en la actividad

de bienestary simplemente se conectaron a esperar que el profesor iniciara clase.
Quedo atenta frente a cualquier duda o comentario

Monica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Marigquita
Escuela Superior de Administracion Publica. ESAP
Administradora plblica

Especialista Proyectos de Desarrolio

R e P el B R S o L e e 1L T T 3 . L TR T T S R e L
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Se solicita a los estudiantes diligenciar encuesta de satisfaccion frente al tramite
especifico de inscripcion en las pruebas saber Pro

Solicitud encuesta de satisfaccion frente al tramite Saber Pro | ¢ pegumir

@ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez AT
#9 para: @ Ana Beiba Bustos Ricaurte; @ Robinson Londono Gomez, y 4 mas Vie 27/02/2026 &29

CC: @ Karol Yulieth Cortes Duran
¥ Importancia alta

Buenos dias apreciados estudiantes,

Agradezco su colaboracion con el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccion frente a la

atencion prestada desde Registro y Control durante el proceso de inscripcion a SaberPro.

Como es de su conocimiento estamos en proceso de acreditacion v se hace importante tenerun |
registro de los procesos internos.

https://forms.office.com/r/pGjQF8QiSV2origin=|prLink

Al terminar por favor tomar captura de pantalla y enviar

Atentamente,

Monica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Piblica. ESAP
Administradora publica

Crnnninlictn Dranrtan dn Pasarealie

Se verifica la participacion a partir del envio de la captura de pantalla de diligenciamiento.

o K | B Comycbrnio e % | @ Comodos St X Q@ CAOONGK A 5T

2.Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por la
comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y comunidad en
general tramitados a través de los diferentes medios de comunicacién
establecidos por la ESAP para brindar atencién oportuna y en concordancia con
los reglamentos académicos y el sistema de gestion documental.

Se atienden en total 12 solicitudes correspondientes a diversos tramites, a continuacion
la relacién, se tramitaron 2 excusas médicas, se apoyo a 2 usuarios externos en la
inscripcion de cursos de siresecc, se realizaron dos apoyos para descargar certificado
de estudios.
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Fecha Poblacion Nombre

Tramite

Evidencia

Observacion

Claudia

5feb | Egresada Medina

Asesoria en
tramite

Se indica el
proceso
para tramitar
la tarjeta
profesional
en fisico

Wendy

5 feb Estudiante
Blanco

Solicitud tramite
excusa

Se inicia el
proceso
haciendo la
claridad que
el
encargado
es el
coordinador
de Fresno,
sin embargo
se entiende
que la
estudiante
prefiere
tratar el
tema con
una mujer

Jhon
Fredy
Mahecha

20

feb Estudiante

Consulta de
horario de clase

Se recuerda
que toda la
informacion
se comparte
via correo
institucional,
se indica
hacer la
revision del
mismo y
evitar
generar
polemicas
en los
grupos de
wsp

Juan
Nicolas
Patifio

20

feb Estudiante

Solicitud tramite
excusa

stre- Cetap Mariquita

2 Resumir

Se hace el
tramite de
excusa por
accidente
laboral
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Se informa
el proceso
Luisa Solicitudcargue = direccionado
7 feb | Estudiante | Fernanda | materias en a campus
Acosta Moodle pregrado via
correo
institucional
Se envia
correo
institucional
Solicitud solicitando
. .| Karol i S la respuesta
23 Funcionari : diligenciamient
Julieth ala
feb o} o encuesta de
Cortes . i encuesta se
satisfaccion .
avisa por
wsp que
revisen el
correo
Se comparte
los
Solicitud apoyo instructivos
16 . Cristian S y de acceso a
Publico seminarios
feb Varon Si plataforma y
iresecc
descargue
de
certificados
- Se orienta la
Solicitud apoyo .
26 . Paola S recuperacio
Publico seminarios
feb Llanos : n de la
Siresecc -
contrasena
Se solicita
26 ' Gustavo Queje_a por revision del
Estudiante trabajos en caso al
feb Gonzalez .
grupo docente Ciro
Perez
Solicitud
26 Natalia informacion Se comparte
Estudiante . el ABC del
feb Ortiz aplazar )
i estudiante
materias
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o a
el LD Se informa
— : que por el
Me . o e kT tiempo
26 . ery Solicitud DT T po
Aspirante Ciprian : transcurrido
feb reingreso _
Poveda se debe
S o retomar la
¥ s carrera
;‘ Ingrd s X Uamar Q
% S Se comparte
18 Ingrid Solicitud la infografia
feb Estudiante | Lorena Certificado de S e para esta
Ocampo estudios aEs solicitud por
Arca
+ @ e
o aQ
= Y Se comparte
. Solicitud la infografia
16 . Miguel e 9
Estudiante : Certificado de para esta
feb Diaz . : .
estudios e e e solicitud por
Arca
= Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez / GRUPO ACADEMICO TERRITORIAL TOLIMA / TOLIMA ? x -
T Gestién Gestion de peticiones, documentos y tramites
Gestién dependencia consulta
Gestién funcionario consulta Q. Buscar
(Todos) ~  (Todos) - Q B (Todos) =~ (Todos) > |Q Q

L4

A la fecha de presentacion del informe no se evidencia en ActiveDocument solicitudes

3. Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del
desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases, registro
de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA) del programa APT y
presentar informe a la coordinaciéon académica de este proceso.
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El Centro de estudios de Mariquita es responsable por la recoleccion de documentos de dos
semestres Cuarto y Decimo.

Se solicita el micro curriculo a los docentes de las asignaturas de
e Cuarto semestre
o Presupuesto publico Ramiro Sanchez
o Demografia Héctor Fabio Amaya Diaz
e Decimo Semestre
o Seminario Electivo Il Derechos Humanos Leonel Sanoni Charry Villalba.

A la fecha de entrega del informe esta pendiente la entrega del micro curriculo de Decimo
semestre.

Solicitud Microcurriculo Seminario Il. Derechos Humanos & Resumir

@ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez D e
40 para: @ Leonel Sanoni Charry Villalba Vie 27/02/2026 15:04

CC: @ Edwin Algjandro Roa Bermudez, @& Gestion Documental Tolima
¥ Importancia alta
Buena tarde docente,

Agradezco su colaboracion en el envio del micro curriculo del seminario electivo Il de decimo
semestre.
Quedo atenta,

Méonica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Publica. ESAP
Administradora publica

Especialista Proyectos de Desarrollo

Solicitud de microcurriculo

Adicionalmente se recolectaron 15 microcurriculos correspondientes a los otros semestres que
lideran otros Centros de Estudios
Quedando pendiente por recolectar

o Electiva IV . Ferney Barrios

o Curso de profundizacion 10C . Yaneth Murcia

4 Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Se revis6 el uso adecuado de la plataforma tanto de los docentes como de los
estudiantes, realizando observaciones frente a la informacion cargada por el docente,
documentos de lectura, micro curriculo, programacion de actividades, calificaciones y
retroalimentacion en las actividades, las novedades encontradas se registraron en los
informes enviados a coordinacion académica, para su tramite por competencia. El
documento original Excel hace parte de los anexos del informe.
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SEGUIMIENTO MOODLE CETAP MARIQUITA FEBRERO 2026
CONTENIDOS PROGRAMACION REVISION
ASIGNATURA DOCENTE MICOCURRICULE | arGaos DTS | PERFILDOSENTE | pammeipantes | CAUFICACIONES Observaciones
s [ wo | s [ mwo | s [ we | s [ wo | s [ mo | s [ mo

2 |Geografia sconémicay sodial FRANCISCO FABIANY MIOLINA BUSTOS, X X X X X x Al momento de I3 revisin se

2 [socializacion yculura GUSTAVO GIRALDO OSORIO X X X X X X__|Al momento de 3 revisisn no s
2 |PRESUPUESTO PUBLICO RAMIRO SANCHEZ X X X [ % %__|Al momento de la revisién, el

2 |DEMOGRAFIA HECTOR FABIO ANAYA DIAZ X X X X Al momento de Ia revisién toda
5 |Gobierno ypoliticas publicas [SANTOS ALONSO BELTRAN BELTRAN N Se evidencia que solo esta

5 |Sistemas de informacion territorial CIRO ANTONIO PEREZ LOZANO X Al momento de I3 revisién no i
& |PRESUPUESTO PUBLICO RAMIRO SANCHEZ X X Al momento de Ia revisién no st
8 [FLECTIVA IV LECTOESCRITURA FERNEY BARRIOS REINA No se cuenta con sula Moodle
2 |PROYECTO DE FUTURO IV MARTHA LILIANA LEAL PULIDO X X X Al momento de Ia revisién no st
3 PROCESOS ECONGMICOS TERRITORIALES. CARLOS ALFONSO PARDO TORRES - X Al momento de la revision no £

Captura de pantalla original de Excel

Seguimiento aulas Moodle Cetap Mariquita = % Resumir

@ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez I S S
&

Para: @ Fernande Gallego Soto Mié 25/02/2026 T:00

Seguimiento Moodle CETAF ...

1ME

L

Buenos dias ingeniero

Adjunto envio lista de chequeo de las aulas Moodle del mes de febrero, donde se evidencia que

son pocos los docentes que cumplen con la calificacion oportuna vy la retroalimentacion de los
trabajos entregados por los estudiantes.

Quedo atenta a sus comentarios.

5 Responder ~ Reenviar (3 Respuesta Al |

Tramite via institucional ante el coordinador académico

5. Apoyar los procesos de difusion, ingreso, selecciéon y desarrollo académico
de la oferta académica de nuevas cohortes del programa de APT.

Se brinda informacion oportuna a los interesados en el ingreso a la carrera de
Administracion Publica Territorial.

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué ©
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec
Fax: (091)2202790 ext. 7205 correo electronico: ventanillaunica@esap.edu.co

ol

{IQNET
* RECOGNIZED
CERTIFICATION




®  ESCUELA SUPERIOR
ee® DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

b Diana Ramirez O« Llamar ~ Q

10/2/2026

@ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a extremo. Solo las
personas en este chat pueden leerlos, escucharlos o compartirlos. Haz clic para

obtener mds informacion.

Buenos dias coordinadora Monica 1031 am

Como estas
10:31am

Buenos dias 1032am @&

Bien gracias ;o) o m.

Mi nombre es diana ramirez y estoy interesada en estudiar con ustedes

10:32am

Diana en este momento no hay inscripciones abiertas

10:32am. &
Un compafiero me facilito su nimero para comunicarme 1033am v
Es para empezar a mitad de afio .~ __
? Luis Carlos Acufia Interesado 2026 O Llamar ~ Q
Buenos dias oa1am. |0
Para informacion del.programa 2tam
Ubicacidn y inicio del.semestre _ .
@:31am
Yrequisitos .
i Il 7
Buenos dias , quien me escribe? g32am &
Luis Carlos herrera acufia _ ., _ -
Buen dia sefior Luis Carlos g32am &
Bueno dias _
932am
5 Al 7
En qué programa esta interesado pregrado o posgrado? ST

Pregrado %33 am

Las inscripciones inician en el mes de abril

6. Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacién
establecida por la direccidn territorial y la sede central.

Actividad. Bienestar en el Territorio 16 de febrero
Promocién Actividad direccionada desde el area de bienestar dirigido a los
coordinadores

Acompaiamiento

Desarrollo Se dan los parametros para apoyar el area de bienestar, se explican
los formatos a diligenciar

Observacién Se hace la claridad que el Centro de Estudio no cuenta con

presencialidad este semestre
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Actividad. Como postularse a las convocatorias de Bienestar 19 febrero
Promocion T

Actividad. Perfil profesional para el Servicio Publico 20 de febrero
Promocion T —

Acompainamiento | - TEEE G E : atreE

Desarrollo Se realiza capacitacion con apoyo de Comfatolima direccionado
a como realizar una hoja de vida

Observacion El evento no tuvo en cuenta a los participantes que estaban en
remoto para preguntas, los docentes manifestaron su

inconformidad al interrumpir las clases para estar en un taller muy
basico.

7. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestion
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

Se participa en la reunién convocada por coordinacion académica donde se tocaron los

lineamientos referentes a formatos actualizados para el uso donde el semestre, al igual
que la consulta de los mismos en las plataformas disponibles
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TiJ Eliminar « = Archivar Fg Movera ~ € Responder % Responderatodos > Reenviar ~ g@j CompartirenTeams & Zoom £ v @ O+ B+ @

Creacién grupo Teams Seminario Eletivo 2- X Semestre Mariquita-Fresno- Valle de San Juan

Q Menica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez T} 4\ Responder #. Responderatodos r’ Reenviar [
Para: @ Leonel Sanoni Charry Villalba; @ Fernando Gallego Soto Jue 5/02/2026 11:09
CC: @ Juan David Giraldo Machado; @ Monica Alexandra Suarez Suarez; @ Academica Territorial Tolima; @ Edwin Alejandro Roa Bermudez
23012025 minuta uso moodl... ., | FV-FO-005 (Antes formato 7... ., FV-FO-037Formatosolicitudr... ., FV-FO-038Formatoacuerdop... ., SEMINARIO ELECTIVO lladsx

K8 6K 35 KB e 19K8

5 archivos adjuntos (144 KB) & Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracién Publica & Descargar todo

Buenos dias, Me permito compartir el enlace del grupo de la asignatura del asunto, para la creacion de la clase conforme a lo concertado via wsp. Adicionalmente envio listado de estudiantes de décimo
semestre.

Enlace grupo. General | 2026-1 SEMINARIO ELECTIVO Il X SEM MRQ-FRES-VDS) CHARRY VILLALEA LEONEL SANONI | Microsoft Teams

Enlace de clase.Encuentro sincrénico- Seminario electivo Il - Derechos humanos- X sem- MARQ-FRS-VDSJ- LEONEL SANONI CHARRY VILLALBA | Unién a la reunién | Microsoft Teams

Asimismo recordarle que quedo atenta a cualquier informacion gue requiera en el proceso, y solicitarle la necesidad de la entrega de los documentos al cierre de la asignatura, para lo cual tendran todos los
docentes un tiempo de cinco dias habiles a la (ltima clase desarrollada. Los documentos entregables son:

NOTAS ARCA

BORRADOR DE NOTAS

LISTADO DE ASISTENCIA

REGISTRO DE CLASES FORMATQO (005)

FORMATO DE REPROGRAMACION si se llegaron a presentar.

Los documentos deben estar en formato PDF, y debidamente firmados de manera digital por el docente.

Elmicrocurriculum debe estar cargado en foermato pdf en la plataferma Moodle debidamente diligenciado y firmado.

v

Al inicio de cada clase se comparte los formatos relacionados con reprogramacién de clases y
minuta de uso de la plataforma Moodle.

a
i i 6 o
|SOIUC|@n 6.0.2512.26.52 Busque en Isolucia Consuita Isolucion ~ “9

Documentacion Mejora  Riesgos Corrupcidn Riesgos DAFP V6
< Listado de Documentos | (® Videoayuda Copiarlink  (; Analizar
Filtrar lista Otros filtros
Filtrar por palabra Q
Nimero de resultadol(s): (833} Paginalde17 > »
Responsable
» _ . Fecha Fecha Fecha de
Titulo Documento Plantilla Version . A e
Creacion Aprobacion vencimiento .
Vencimiento
A GH-FO-087 . FORMATO CONTROL DE USO DE ELEMENTOS DEL Formato 1 24/Julf2025 Edward Rolande  Alba Ludia 30/Julf2025 Alfonso
BOTIQUIN DE PRIMERC: 105 Suarez Gomez Marin Zuluaga Moreno
Marena
4 FORMACIONPARA  FV-GU-007  ABC DE SITUACIONES ACADEMICAS PROGRAMAS A Guias 2 06/Jun/2025  Karen Lizeth Diaz Jakeline Vargas  06/Jun/2025  Andrea del
LAVIDA DISTANCIA PREGRADO Millan,Nathaly Parra Pilar Perez
Burbano Lopez
Munoz,Lelis
Yajaira Rojas Yate
% FORMACIONPARA  FV-GU-010  ABC DE SITUACIONES ACADEMICAS PROGRAMAS 2 06/Jun/2025  Karen Lizeth Diaz Jakeline Vargas ~ 06/Jun/2025  Andrea del
LAVIDA PRESENCIALES PREGRADO Especial Millan,Nathaly Parra Pilar Perez

Burbana Lopez

No se han presentado incorporaciones de formatos en el drea académica, el ABC que se
comparte esta actualizado
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8. Realizar mensualmente la clasificaciéon, organizacion y entrega de los
expedientes documentales fisicos y electréonicos creados en el desarrollo de su
funcién de acuerdo al manual del sistema de gestion documental

Para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de febrero se realizé la
clasificacion de la gestion documental producida por el desarrollo de las actividades
donde se ordenaron los documentos de finalizacion de asignatura y micro curriculo en
las carpetas designadas como esta en el manual del sistema de gestion documental y
se solicitd revision al correo de gestibn documental Tolima para su aprobacién o
correccion.

GESTION DOCUMENTAL > GESTION DOCUMENTAL CETAP MARIQUITA 2026  »  330_Microcurriculos

Tl Ordenar = ver
Nombre " Fecha de modificacian Tipo Tamafio
[t 20250000_IndElec_1_330 2026 10:24 p. m. Hoja de célcule d... 66 KB
I 20260131_07_11_1110503380 Microsoft Edge P... 208 KB
I 20260131_24_IV_5977367 Microsoft Edge P... 506 KB
I 20260131_1383_1X_65745784 Microsoft Edge P... 30T KB
I 20260131_1386_X_19386703 Microsoft Edge P... 265 KB
I 20260201_12_11_14238511 Microsoft Edge P... T30 KB
I 20260201_17_1V_93337995 Microsoft Edge P... 473 KB
I 20260202_24_VIII_5977567 Microsoft Edge P... 590 KB
I 20260202_26_V_14214434 Microsoft Edge P... 452 KB
I 20260203_00_XA_93398738 Microsoft Edge P... 444 KB
[EQ 20260203_00_XB_93398738 Microsoft Edge P... 446 KB
[EQ 20260205_29_V_11385235 Microsoft Edge P... 476 KB
[EQ 20260210_00_XA_9397297 13 p.m. Microsoft Edge P... 449 KB
[EQ 20260210_00_XB_9397297 Microsoft Edge P... 386 KB
[EQ 20260212_00_XA_19601882 09 p. m. Microsoft Edge P... 445 KB
[EQ 20260212_00_XB_19601882 Microsoft Edge P... 352 KB
[EQ 20260219_00_XA_93375013 06 p. m. Microsoft Edge P... 613 KB
[EQ 20260219_00_XB_93375013 Microsoft Edge P... 528 KB
Solicitud Paz y Salvo Gestién Documental Cetap Mariquita % pasumir
@ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez D 6t 8 o
40 Ppara: ® Gestion Documental Tolima Mié 25/02/2026 22:30

Muy buenas noches

El presente correo es para solicitarle la revision de la documentacion del CETAP Mariguita, para el
proceso de paz y salvo de gestién documental del mes de febrero

Quedo al pendiente para realizar las correcciones pertinentes si la hay y lo requerido para
continuar el proceso de pazy salvo de la gestion documental.

Agradezco la atencion prestada,
Quedo atenta.

Monica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Piblica. ESAP
Administradora publica

Especialista Proyectos de Desarrollo

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué ©
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec
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{IQNET

* RECOGNIZED
CERTIFICATION




®  ESCUELA SUPERIOR
ee® DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

cumplido Gestion Documental Cetap Mariquita

Gestion Documental Tolima ¢ Responder - Responderatodos > Reenviar
® Para: @ Fernando Gallego Soto Lun 2/03/2026 9:55
CC: & Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez

Respetado Supervisor buenas tardes,

Con toda atencidn me permito informar gue, los Contratistas relacionados a continuacién cumplieron la obligacién de organizar la documentacion producida durante el mes de febrero de 2026

RODRIGUEZ ALVAREZ MONICA ANDREA DEL FILAR | ESAP-PS-013-TOL-2026

Lo anterior se evidencia con |a actualizacién del formato indice electrénico y la incorporacion de los archivos a la carpeta compartida para la recepcidn de la

documentacion.
. Profesional Universitario
Sandra Milena Lopez Montes
. . Coordinacion Administrativa y Financiera
. . . [sandram.lopezm@esap.edu.co]sandram.lopezm@esap.edu.co
e s “ ° Teléfono: 018000423713
Direccion: Calle 44 N° 53-37
ESCUELA SUPERIOR DE www.esap.edu.co

ADMINISTRACION PUBLICA

9. Al finalizar el contrato entregar la documentacion digital y fisica de sus labores,
de acuerdo con el sistema de gestion documental
Para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de febrero se realizé la

organizacion y cargue de la documentacion recolectada hasta la fecha en la carpeta
designada para la gestion documental del CETAP Mariquita, donde se anexo
documentos de micro curriculo y formatos de finalizacion de asignatura (Notas arca,
borrador de notas, formato 005, asistencia), donde se recibio el visto bueno del cargue y
recoleccion de documentacién por parte del equipo de gestion documental territorial
Tolima.

> ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12_100_14_1_Academica > CETAP > CETAP MARIQUITA & &

Nombre T ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamanio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
& 290_361_InstControlRegCalificacion El miércoles a la... Monica Andrea Del 3 elementos &2 Compartida
-3 290_364_InstControlRegClases El miércoles a la... Monica Andrea Del 3 elementos &7 Compartida
L& 330_Microcurriculos El miércoles a la...  Monica Andrea Del 19 elementos &3 Compartida
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OneDrive £ Buscar & B ? @
@ Abrir v B Compartir G Copiarvinculo T Eliminar - & Ordenar v X 1 seleccionado(s) = v Detalles

Gestion Documental Tolima

- > 2026 > 12_100_14_1_Academica > CETAP > CETAP MARIQUITA > 330 _Microcurriculos & &

B3] Gestion Documental Tolima

ER Nuestros archivos [  Nombre T ~ i v i v Tamafio del ar... ~ Compartir Actividad
B!‘ ~§20250000_IndElec_1_330.xlsx El miércoles a la..  Monica Andrea Del 165 bytes 22 Compartida
° Bﬂ‘ 20250000 IndElec 1 330.x.. - & 17 Hace una hora Gestion Document: 64,3 KB 22 Compartida
|%‘ 20260131_07_11_1110503380.pdf El miércoles a la...  Monica Andrea Del 808 KB &2 Compartida
|~‘ 20260131_1383_IX_65745784.pdf El miércoles a la..  Monica Andrea Del 307 KB &3 Compartida
|%‘ 20260131_1386_IX_19386703.pdf El miércoles a la..  Monica Andrea Del 265 KB 22 Compartida
|%‘ 20260131_24 IV_5977567.pdf El miércoles a la...  Monica Andrea Del 506 KB 22 Compartida
|%‘ 20260201_12_11_14238511.pdf El miércoles a la...  Monica Andrea Del 730 KB &2 Compartida

10. Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el SECOP Il
y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la entidad, segun las
indicaciones del supervisor

Se registro la cuenta # 1 del mes de febrero, correspondiente al contrato 013 en el
sistema de informacién Kiic.

KI IC nformes > Resumen Y Registro Informe MONICA ANDREA DEL PILAR RODRIGUEZ ALVAREZ &

Plataforma de Administracién de Cuentas

Escuela Superior de Administracién Piblica

Cle S it

@ Informes

> # MiContrato

S = Manuales Tden FVE'BRERC;‘
> B Aprobacién ‘ $2.491.100 1 i
2007 Namero de Documento
52896626
]
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Numero Fecha de Valor Valor
K L I C Planilla pago Valor EPS Valor EPS AFP Valor AFP ARL ARL ACCAI ACCAl

Puwto-madc,ldmm m::unﬁc\n tas
Escuela Sup wraciin Piblica

“ = Informe Actividades 5007 6464 2026-02- 191 4 ERS LA 1.6 AT soso00n | CR- £.900,0 MO
_ 00184643 | paronoooo | 3 H9TAO000 | peva | 321160000 g ponpes | 2080000 | pogmys | $BI0000 | o

@ Informes
» # MiContrato » Factura Electrénica
> = Manuales v Dependiente Econémico
> B Aprobacién .
e Denenaiente Tipo de Numero de Primer Segundo Primer Segundo LIRS
2007 P P Documento Documento Nombre Nombre Apellido Apellide °
/
Hijos menores de edad Registro Civil 1111206831 MARIA SOFIA MORENO ALVAREZ
[ ]

11. Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las
cuales deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

e Capacitacion de lineamientos 2026 . 3Febrero

Se participa en la reunién convocada por coordinacion académica donde se tocaron los
lineamientos referentes a:

Registro y control. Manejo de Arca. Carnetizacion

Planeacién. Encuesta de satisfaccion

Gestién documental

Bienestar universitario. Enlace de genero solicitud de apoyo psicolégico en linea
Generalidades e informes a presentar

S~ g S TR

.....

https://www.youtube.com/watch?v=Z- OMdzK4Q
e EIABC de la gestion de PQRSDF en la ESAP 12 Febrero
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Se participa en este conversatorio con el propdsito de apoyar el proceso de
atencion al ciudadano

PQRSDF

Induccion SST 05 de febrero

Se participa en el proceso de induccién donde se explica todo lo relacionado a la
politica de seguridad y salud en el trabajo y los diferentes comités que se deben
conformar en cada territorial

& smanemes - ~_ =

LEsap
&80 PoRLica N
PoumeA Y SRR -~
&

OBJETIVOS SISTEMA DE GESTION SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.
21 1 Elabor ol Plan Anual de Trabajo del con el fin de
e ~ Ll

fortalecer
o oo o s Escumns Supani de Adranisrcon BUbiC - EaAP

vluat ia Matrs Lagel en Seguridad y Sakud en o Trabajo (35}, pers garantizarof cumplimiento de

esatilas programes de promacisn y Prevencide en Esthos de Vids y Entornos Sahsdables ¥
¥ del Trabajo, con el fn de -ondiciones de salud de la comunidiad Esay

peligros, evaluar y valorar 105 rlesgos y determinar los controles necesarios para la gestion de estos:
indo entoros de trabajo seguros y saludables.

Sriplarins f Phan e Susvauching Dregermsttes s RNSISS” Acss sresepenstes de s Excusts Superier de
i EEAB, pars 5 poser Qesionar 5 SR AZesy WnerabIded

con el fin de proteger la sequridad y salud de toda la

Seguridad y Salud en

Apoyo a extension en la capacitacién Participacion Ciudadana y Control Social, dirigida
a las juntas de acciéon comunal del municipio, donde se trato todo el proceso de cara a
las futuras elecciones.
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SEMINARIO PRESENCIAL

PARTICIPACION CIUDADANA
Y CONTROL SOCIAL

Miércoles 25 de febrero

Sall ral Humatepa ,
Mariquita, Tolima

Inscripciones abiertas
hasta el 25 de febrero.

nz) p
#2 Inscribete /
l‘/ : aq‘"' * 8 horas de formacion de calidad
« Gratuito y certificado
« Dirigido a las JAC y lideres

* Mayor informacién:
capacitacion.tolima@esap.edu.co

K PlblicaMente }...ESAP
HESAR S

ESAP Territorial Tolima, Direccién de Capacitacién. OCT #16

Se realizan 10 inscripciones y 6 reactivaciones de cuenta
Se beneficiaron 30 personas pertenecientes a JAC

Adicionalmente,para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de febrero se
realizé la publicaciéon de la informacion de los cursos ofertados para este mes por parte
del equipo de capacitaciones de la territorial Tolima, también se realizé la inscripcién a
los cursos, en cumplimiento para el apoyo de las metas institucionales del presente aino.
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Mis Cursos

Estado: | Todos v|  Total cursos: 3

AL';%YO elijo saber ég% Yo elijo saber

‘ v Conocimiento al Servicio del Cambio

Semestre-1 Semestre-1

Curso: Fundamentos de la Curso: Estado Social de Derecho:

contratacion estatal Concepciones y Transformaciones
0% 0%

De acuerdo con las instrucciones del par de Seguridad y salud en el trabajo se diligencio

la encuesta sociodemografica de la territorial Tolima, el pasado 23 de febrero

Instrumento de Caracterizacion
Sociodemografico.
TERRITORIAL TOLIM

23 feb 2026

£l objetivo de esta encuesta es utiizar la informacién recopilada para disefiar e implementar programas efectivos de prevencin de en-

fermedades y promocion de estilos de vida saludables. v ‘ b 4
g ’
»

0 .,
e L0

-
- -

‘?Pﬁu coAPod iiq 0};&

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora Local Centro de Estudio Mariquita
Contrato 013-2026
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